Diocese de Montpellier

OFFRE DE BENEVOLAT
Administrateur e-learning bureautique au service RH (H/F)

Envie de donner un peu de votre temps pour une mission utile ?

Le service RH du diocése met a disposition des salariés, bénévoles et acteurs du diocése
une plateforme de formation bureautique en e-learning. Pour que chacun puisse accéder
facilement aux formations Microsoft 365 dont il a besoin, nous recherchons un bénévole
administrateur e-learning bureautique (H/F).

Votre mission consistera a étre le correspondant privilégié des acteurs du diocese pour
attribuer les licences.

Concretement, que ferez-vous ?

e Créerou activer les acceés des utilisateurs,

e suivre les licences disponibles et leur utilisation,

e répondre aux demandes d’acces,

e é&tre le relais privilégié entre les utilisateurs et le service des Ressources
Humaines.

Quand pouvez-vous intervenir ?

La mission demande principalement un temps de prise en main au démarrage, estimé
a environ une journée, afin de découvrir la plateforme, son fonctionnement et les
procédures de gestion des licences.

Par la suite, le rythme est souple :
Quelques interventions a la demande, sans dépasser en principe 3 heures par semaine.
La mission peut étre réalisée a Villa Maguelone et également a distance.

Combien de temps dure la mission ?

L'acces a la plateforme d’e-learning est de 3 ans.
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Cette mission est faite pour vous si...

e \ous étre a l'aise avec l'informatique et les outils numériques,

* vous étes rigoureux et organiseé,

® vous étes réactif et ayant le sens du service,

e vous étes capable de suivre quelques procédures simples,

e appréciez le contact a distance avec des interlocuteurs variés,

* vous étes autonome tout en sachant solliciter le service RH lorsque cela est
nécessaire.

Pourquoi cette mission ?

Parce que permettre a une personne d'accéder rapidement a une formation c'est déja lui
donner les moyens de progresser.

Votre engagement permettra au diocése de faire bénéficier d'avantages de personnes de
cet outil de formation, tout en apportant au service RH un relais précieux au quotidien.

Intéressé(e) ?

Pour toute question ou pour proposer votre aide, contactez le service RH par mail :
recrutement@diocese34.fr
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